Типичные ошибки при написании и оформлении
дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
	Глава (раздел) программы
	Типичные ошибки

	I.Пояснительная записка

Актуальность и 

практическая значимость 
программы
	- отсутствует краткая характеристика предмета (не более 2 – 3 абзацев);

- характеристика предмета занимает большую часть ПЗ, дается как мини-реферат по истории и сути данного вида  деятельности; 

- не раскрывается актуальность программы;

- не прописываются новизна (у авторской), отличительные особенности (у модифицированной);

- не дается типология (классификация) программы;

- не указывается, какие работы легли в основу программы.

	Цель и задачи
	- не всегда различаются понятия «цель» и «задача»; 

- отмечается несоответствие задач поставленной цели; 

- несоответствие поставленной цели срокам реализации  программы; 

- отсутствие разделения задач на «обучающие», «развивающие», «воспитательные». 

	Этапы реализации
	- нет краткой (по одному абзацу) характеристики годов обучения 

	Условия 

реализации программы
	- отсутствие временных границ прохождения программы; 

- отсутствие условий набора 

	Режим занятий
	- отсутствие (не прописывается кол-во занятий в неделю и их продолжительность)

	Формы занятий
	- нет перечисления форм организации и проведения занятий

	Ожидаемые 

(прогнозируемые) 

результаты
	- не прописаны ожидаемые конкретные знания, умения и навыки по каждому  году обучения;

- конкретные знания, умения, навыки по содержанию не отличаются от содержания программы; 

- называются знания, умения, навыки, которые невозможно оценить.

	Отслеживание результатов
	- не называются методы наблюдения, исследования и диагностики

	Формы подведения итогов
	- отсутствуют (не перечислены) 

	II. Учебно-тематические планы

	- встречается только поурочное планирование (вместо разделов программы); 

- вместо кратких названий  тем и разделов пишется содержание занятий!;

- не указано итоговое количество часов на год, не всегда итоговое количество часов соответствует нормативам; 

- учебно-тематические планы составлены не на весь период  обучения; 

- учебно-тематический план и содержание программы проектируются без учета возраста. Например, «программа рассчитана на детей от 8 до 16 лет». Получается, что в программе, рассчитанной на детей младшего школьного возраста, планируются темы, требующие базовых знаний учащихся старших классов!

	III. Содержание УТП
	- неумение «телеграфным» стилем перечислить содержание раскрываемых тем 
(теория и практика) 

	IV. Обеспечение
Методическое
Дидактическое   
Материально-техническое
	- непонимание различия понятий «форма» и «метод» обучения 

- отсутствие описания (перечисления) необходимых для реализации программы:

· наглядно-дидактических материалов

· оборудования  

	V. Мониторинг
	- непонимание самого понятия (надо показывать исследование образовательных результатов, а не просто перечислять способы отслеживания результатов и формы подведения итогов, как в ПЗ);

- непонимание его места в ДООП вообще и необходим ли он в конкретной ДООП;

- дается не по каждому году обучения

	VI. Список литературы
	- отсутствие или неправильное оформление (не по ГОСТу)

	Оформление
	- неверное оформление титульного листа;

- отсутствие Оглавления;

- главы программы пишутся без разрыва 

	Каждую главу программы надо писать с отдельной страницы!


